Plan de evaluacion para sistemas de gestion
de organizaciones educativas

lll. Agenda de actividades.

Agenda de evaluacién para auditoria via remota

Alcance a
ser | Procesos a auditar
evaluado

Unidad

i Uso de TICs
Organizacional

Fecha Horario Auditor

Dia 1 (auditor lider)

Reunion de apertura
s«  Presentacion del equipo auditor y de los representantes de la
entidad auditada
09:00-10:00 . Conﬁrrnat:fan de tipo, cnterlog y ej:lcance de la auditoria
*  Confirmacion del plan de auditoria
+ Informacién sobre el proceso de auditoria
s  Seleccion de muestras de auditoria
e Aclaracién de dudas
Procesos relacionados con
la identificacion y
planeacion del sistema de Plataforma
gestion para organizaciones ZOOM
educativas
Procesos de direccién ; Entrevista: :
Videoconferencia
: - Procesos relacionados con
g Aa Iz:lrgccmn Procﬂeso de la imgle_mentacién' yel Evaluacion de
3 | 100 remmmed | e | T e | oocumenios
o =
) SO Programa organizaciones educativas Compartir pantalla SDF
@ : (documentos
g Educativo de Vg
&~ Maestria en Procesos de evaluacion de digitales)
Educacidén con desempefio del sistema de
Fc’iampo en gestion padra ortganizaciones Mostrar con
aneacion educativas :
Educativa; en Dc:amarat
Modalidad Criterios de auditoria (Documentos
presencial 4,5,6,9, 10 fisicos y que no
pueden ser
digitalizados)
UPN 099 Procesos relacionados con
los insumos, procesos
Responsable de productos y servicios
13:00-14:00 compras (*) suministrados externamente
o]
Responsable del Criterios de auditoria
SGOE 8.4
15:00-16:00 Conciliacién de la informacion y redaccion parcial del
’ ’ informe (solo auditor lider)

(*) Funciones que no figuran en el organigrama compartido

Nota: Procesos de Comunicacion y de Conirol de Informacion Documentada, incluso proteccion y transparencia en datos y propiedad intelectual de

partes interesadas (Cr. 5.2.2, 7.4, 7.5, 8.5.3, 8.5.5) son auditados transversalmente a todos los otros procesos.

FO3ECOCSE, Ver. 3
Pagina 4 de 6




Fecha Horario

Unidad
Organizacional

Plan de evaluacion para sistemas de gestion
de organizaciones educativas

Alcance a
ser Procesos a auditar
evaluado

Dia 2 (auditor lider)

Procesos relacionados con
la prestacion de servicios
EiRkiREa educativos (incluye la
Responsable de observacion de clases)
Prog;z;m; (;‘5 Sdfagﬁtumo Procesos relacionados con
g la identificacion y atencion
de necesidades especiales
3 i Responsable de la i
09:00-14:00 ol S o ei&c;ﬂs: de_ de educacion
Inyestgacion aprendizaje-del | Procesos de planificacion y
F Programa desarrolio de los productos
Docentes Maestria en : P s
- Educacién con Campo Educahyo de y servicios educativos
2 en Planeacién Mageifaan
o Educativa Educacion con Criterios de auditoria
= Campo en 7.1.1,7.15,8.1,8.3,85,
4] Planeacion 8.6,8.7
8 Educativa; en
UPN 099 Modalidad
presencial Procesos de informacion y
Responsable de admision
admision (") y
Responsable de Procesos relacionados con
14:00-15:00 Seguimiento de el seguimiento de
egresados (*) egresados
o
Responsable del Criterios de auditoria
SGOE 8.2,85.2
. ; Conciliacion de la informacion y redaccion parcial del
15:00-16:00 | . o
informe (solo auditor lider)

Uso de TICs

Plataforma
ZOOM

Entrevista:
Videoconferencia

Evaluacion de
documentos:
Compartir pantalla
(documentos
digitales)

Mostrar con
camara
(Documentos
fisicos y que no
pueden ser
digitalizados)

Auditor

SDF

(*) Funciones que no figuran en el organigrama compartido
Nota: Procesos de Comunicacion y de Control de Informacion Documentada, incluso proteccion y transparencia en datos y propiedad intelectual de
partes interesadas (Cr. 5.2.2, 7.3, 7.4, 7.5, 8.5.3, 8.5.5) son auditados transversalmente a fodos los otros procesos.

FO3ECOCSE, Ver. 3

Pagina 5 de 6




Fecha Horario

Unidad
Organizacional

Plan de evaluacion para sistemas de gestion

Alcance a
ser
evaluado

Procesos a auditar

Dia 3 (auditor lider)

UPN 099
Procesos relacionados con
Responsable de la identificacion y
informatica (*) mantenimiento de la
0 infraestructura y equipos,
Responsable del asi como el ambiente
SGOE propicio para la realizacion
” ; de las actividades
09:00-10:00 Staff de Servicios educativas
Escolares Proc~e 50 de
enseg_an_zad— | Criterios de auditoria
Staff de Servicios apr;“ 1zaje de 7.1.1,7.1.3,7.1.4,7.15,
Bibliotecarios rograms 7.16.2
Educativo de
e : Maestria en
Staff de Vigilancia y 5
Intendencia Educacitn con
Campo en
o UPN 099 Planeacién — N—
£ Exiesiivasan ro esoslreear;::)onr;al os con
< Responsable de Modalidad P
o . = . * z
N 10:00-11:30 | Recursos I-(I)umanos( ) presencial Criterios de auditoria
o Responsable del Sty 7'1’17’ 271,23' Lo,
SGOE e
UPN 099
Responsable del
11:30-12:00 SGOE y/o otro Resolucion de pendientes
personal,
conforme necesario
_ ‘ s c <5 - a
Conciliacion de la informacion y finalizacion de |
12:00-14:00 o : : :
redaccion del informe (solo auditor lider)
14:00-14:30 Reunién con el representante de la direccion
14:30-15:00 Reunién de cierre

Uso de TICs

Plataforma
ZOOM

Entrevista:
Videoconferencia

Evaluacion de
documentos:
Compartir pantalla
(documentos
digitales)

Mostrar con
camara
(Documentos
fisicos y que no
pueden ser
digitalizados)

de organizaciones educativas

_Auditor

SDF

(*) Funciones que no figuran en el organigrama compartido
Nota: Procesos de Comunicacion y de Control de Informacion Documentada, incluso proteccién y fransparencia en datos y propiedad intelectual de
partes interesadas (Cr. 5.2.2, 7.4, 7.5, 8.5.3, 8.5.5) son auditados transversalmente a todos los otros procesos.
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