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1. Objetivos del Proceso Trámites Administrativos de Titulación y liberación del Servicio Social
	Objetivos:
1. Proporcionar la orientación para realizar los trámites ante Profesiones para efectos de titulación de los docentes-estudiantes.
2. Realizar la gestión del canje de la carta de liberación del Servicio Social como documento importante para los trámites administrativos de titulación.
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	Fecha
De
Término

	1.
	Satisfacer plenamente los requisitos de los docentes – estudiantes, en los procesos administrativos.

Cumplimiento  del compromiso de mejora e innovación constante.
	Alta Dirección

 Coordinación Administrativa

Responsable del  proceso Trámites Administrativos de Titulación y liberación del Servicio Social


 
	[bookmark: _GoBack]Proporcionar
	Concluir el Programa de Estudios

	Obtención del dictamen de trabajo recepcional.







 
	Reunir los requisitos académicos y administrativos, así como la documentación solicitada para el proceso de  titulación, autorizado por la Unidad UPN 099 CDMX, Poniente.
	Permanente
	 Acta de examen profesional

	
 
0% de cumplimiento
	Alcanzar el porcentaje de titulados programados


	22 de agosto de 2022

	2.
	Satisfacer plenamente los requisitos de los docentes – estudiantes, en los procesos administrativos.

	Alta Dirección

 Coordinación Administrativa

Responsable del  proceso Trámites Administrativos de Titulación y liberación del Servicio Social

	Realizar
	Demostrar que los Docentes-Estudiantes se encuentran en servicio en institución pública o particular incorporada a la SEP
	Constancia de Servicio
	Mínimo un año de servicio docente en planteles públicos o incorporados a la Secretaría de Educación Pública.
	Permanente
	Constancia de Liberación de Servicio Social
	95% de cumplimiento
	Cumplir de manera eficiente el trámite a realizar para la liberación de la Carta de Servicio Social
	22 de agosto de 2022

	Acciones de monitoreo:
· Reportes a la Dirección
· Número de alumnos atendidos por programa educativo
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