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Universidad Pedagógica Nacional
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1. Objetivo del Proceso: Coordinación Administrativa y Gestión de Recursos
	Objetivo:
1. Organizar  las acciones para gestionar, ante las diversas autoridades y áreas de la Unidad Ajusco, contrataciones de personal, insumos y requerimientos para la Unidad UPN 099 CDMX, Poniente.

	No.
	Elemento de la
Política de Gestión
Con el que se relaciona
	Responsable del
Cumplimiento
	Verbo(s)
Operacional(es)
	
Condición
	
Indicador
	Unidad
de
Medida
	Frecuencia
de
Revisión
	
Evidencia
	Valores
de
Inicio
	
Metas
	Fecha
De
Término

	1.
	Impulsar dentro de un ambiente armónico de trabajo, el uso eficiente de recursos institucionales.
	Alta Dirección

 
Coordinación Administrativa y Gestión de Recursos
	Organizar
Gestionar
	Satisfacer las necesidades de gestión de recursos humanos y materiales de la Unidad UPN 099 CDMX, Poniente.


 
	La gestión de necesidades y requerimientos


	Gestión aprobada


	Semestral
	Oficios y seguimiento de los mismos


	


80% de cumplimiento
	Satisfacer los requerimientos de gestión para la buena marcha de la Unidad UPN 099 CDMX, Poniente
	

22 de agosto de 2022

	Acciones de monitoreo:
· Supervisión por la Alta Dirección
· Informes y reportes de la Coordinación Administrativa
· Auditorías Internas
· [bookmark: _GoBack]Auditoría Externa



Rev.00/ 01-05.2019


image1.png
Unitad P 099
inda de Méxicn, Ponienle




image2.jpeg
" UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA
NACIONAL




