	[image: ][image: ]
                                                                                                   Seguimiento Fases de Auditoría Interna                            
          




	Acción
	Documento Soporte
	Responsable
	Fecha
	Situación

	
	
	NC
	EP
	L

	Elaborar el Programa  de Auditoría 
	Formato  
	Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Agenda de Auditoría 

	Formato  
	Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Autorización de Programa y Agenda

	Programa y Agenda Firmados
	Alta Dirección 
	
	
	
	

	
Selección de equipo Auditor Interno
	
Minuta 
	Dirección Coordinación Administrativa, Representante de la Dirección 
Comité de ´Planeación 
	
	
	
	

	Taller de Orientación para equipo Auditor Interno, duración 12 horas.
	Procedimiento y   sus formatos 
Norma ISO 21001-2019

	
Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Evaluación de Auditores Internos

	Cuestionario
	Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Dar a Conocer Programa y Agenda
	Minuta
	Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Elaboración de Lista de Verificación 
	Formato 
	Auditores Internos

	
	
	
	

	Revisión y Aprobación de Lista de Verificación  

	Firma de aprobación en Lista de Verificación
	Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Auditoría Interna

	Lista de Verificación Reporte
	Auditores internos 
	
	
	
	

	Reunión con el equipo auditor 
	Lista de Verificación 
Elaboración del Reporte 
De Auditoría Interna
Formato 
	
Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Informe de resultados de Auditoria Interna a la Alta Dirección

	Reporte de Auditoría Interna
Formato 
	
Representante de la Dirección
	
	
	
	

	Acciones específicas y correctivas 

	Procedimiento Acciones Correctivas
	Equipo Auditor
	
	
	
	

	Seguimiento de las Acciones Correctivas

	Formato
	Equipo Auditor
	
	
	
	


    Situación: No cumplido (NC); En Proceso (P); Logrado (L)
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